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EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE

MANUAL DEL USUARIO

El procedimiento de Evaluacién de Permisos de Aprovechamiento de Fauna Silvestre dentro
del aplicativo Forest permite establecer las actividades necesarias para realizar la evaluaciéon
de las solicitudes de otorgamiento, renovacion o modificacién de permisos.

El procedimiento inicia con la radicacién de la solicitud por parte del usuario y termina con la
entrega del acto administrativo para su notificacion de acuerdo con el procedimiento
126PMO04-PR49 (Notificaciones Actos Administrativos).

Lineamientos o politicas de operacién:

e Las solicitudes presentadas por los usuarios deben incluir los documentos necesarios
como parte de los anexos que se presenten.

e Los usuarios deben responder en su totalidad los términos de referencia remitidos por
la entidad para la evaluacién de los proyectos.

e El tramite de evaluacion de se iniciard una vez se hayan radicado el formulario de
autoliquidacidon y el recibo de pago respectivo para aquellas actividades que requieren
cobro de evaluacién y seguimiento.

e Para un permiso nuevo la documentacién debe incluir el informe desarrollado de
acuerdo a los términos de referencia entregados por la SDA o descargados de la pagina
de la entidad de la guia de tramites.

e La asignacién de las solicitudes y numeracion de memorandos, oficios y conceptos
técnicos resultado de la evaluacién, deben hacerse por intermedio del sistema de
informacién de la entidad.

e En la Subdireccion se debe conservar una copia de los antecedentes de cada solicitud,
incluidos los oficios y memorandos generados durante el proceso de evaluacion.

¢ Las evaluaciones técnica y juridica de todas las solicitudes deben realizarse teniendo en
cuenta la normatividad ambiental vigente relacionada con el recurso Fauna silvestre.
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Ingreso WebFile

Ingreso DocFile

Revisiéon Documentacién WebFile
Revisiéon Documentacién DocFile
Analisis Técnico

Registro Visita Técnica

Proyectar Concepto Técnico
Revisar Concepto Técnico

Firmar Concepto Técnico

Asignar Profesional Juridico
Proyectar Resolucién / Citacidn
Revisar Resolucién / Citacion
Firmar Resolucidén / Citacion
Notificar Resolucién / Citacidon
Proyectar COE

Revisar COE

Firmar COE

Enviar COE a Correspondencia
Asignar Profesional Juridico de Apoyo
Verificacién Juridica

Consulta / Apertura Expediente
Proyectar Auto de Inicio / Citacion
Revisar Auto de Inicio / Citacidn
Firmar Auto de Inicio / Citacion
Notificacion Documentos
Proyectar Requerimiento

Revisar Requerimiento

Firmar Requerimiento

Respuesta a Requerimiento

CONTENIDO

Proyectar Auto de Desistimiento / Citacion

Revisar Auto de Desistimiento / Citacion

Firmar Auto de Desistimiento / Citacidn

Silvestre
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El proceso se inicia de dos (2) formas diferentes:
WebFile y DocFile.
WebfFile:

Se inicia seleccionando el tramite respectivo:

En ejecucion

No tiene ningtin trémite en
ejecucion

Recurso hidrico y suelo

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de vertimientos,
hidrocarburos, residuos peligrosos, mineria, suelos y aguas subterraneas.

_Aire, ruido y publicidad exterior

Se encuentran los tramites y los liquidadores para evaluacion de publicidad exterior visual,
ruido, programa de autorregulacion, fuentes fijas, fuentes méviles.

' Arbolado urbano, flora y fauna silvestre

Se encuentran los tramites de Evaluacion de aprovechamiento de fauna siivestre
igualmente los liquidadores para evaluacion por los conceptos de certificados de exportacion
e importacién, salvoconducto y registro y control del libro de operacones, entre otros.

Silvicultura, flora y fauna silvestre

_ Certificacidn para Importar o Exportar Productos de Flora

_ JEagreso Fauna

_: Evaluacion y Expedicion Salvoconducto flora y arbolado urbano

" Evaluacién Silvicultural

_: Evaluacion de Permiso de Aprovechamiento de Fauna
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Diligenciar los datos del
formulario

Resumen de la informacidn

diigenciads BIENVENIDO

Datos de confirmacidn del
tramite

Silvestre

‘ & Cancelar ‘ |4 Guardar ‘ ‘ 4 Anterior ‘ | Siguiente ‘

Aqui podra crear un proceso del
procedimiento de Evaluacion de
Permisos de Aprovechamiento de
Fauna Silvestre

Dé clic en el boton Siguiente 2 (dos) veces para continuar

Luego de dar clic dos veces en el botdn Siguiente, el sistema mostrara la lista de chequeo:

Lista de Chequeo - EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE

= Solicitud de otorgamiento, modificacion o renovacion de permisos de aprovechamiento de
fauna silvestre. comoletamente diliaenciado v firmado.

Certificado de Existencia y Representacian Legal expedido por la Camara de Comercio con
no mas de tres (3) meses de anticipacidn.

* Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o del apoderado.

= Poder debidamente otorgado en caso de gue no actie directamente la persona natural
o el Representante Legal de la persona juridica.

* Copia legible del Formato de Autoliquidacion.

= Documento técnico elaborado a partir de los Términos de Referencia o de las Guias para
presentacion de informacidn.

Certificado de uso del suelo del predio o predios donde se desarrollara |a actividad de
aprovechamiento de fauna silvestre.

Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacion, el valor cancelado debe
ser el mismo del Formato de Autoliquidacian.

= Mo. Consignacion * Fecha |g| * Valor Consignacion $

Consianacion

Los campos con asterisco (*) indican que son obligatorios

Cargue los archivos y agregue la informacién. Luego dé clic (2 veces) en el

botdn Siguiente

[=[e]
20
=0
[=[e]
[=[e]
[=[e]
=[]

=0

Luego de cargar los documentos y agregar la informacidn en los campos respectivos, se debe
dar clic nuevamente dos veces en el botdn Siguiente para crear el proceso y el sistema
mostrara el pantallazo con la informacidon correspondiente. El proceso quedara en el reparto
del grupo de Fauna para su asignacion.
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Silvestre

La informacidn fue procesada exitosamente

Imprimir ‘ ‘ Guardar

Secretaria Distrital de Ambiente
VENTANILLA VIRTUAL

Actividad  Lista Chequeo WebFile
Numero de radicacin  2019ER00451
Fecha inicio  2019-04-10 16:27:18
Fecha fin  2019-04-10 16:29:54

Tréamite Evaluacidn de Permiso de Aprovechamiento de Fauna

DocFile:

Cuando el usuario se acerca al area de radicacién, el sistema muestra al personal encargado la
lista de chequeo correspondiente para realizar la creacidn del proceso:

Lista de Chequeo

(1) Solicitud de otorgamiento, modificacion o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna & sp & NO
silvestre, completamente diligenciado y firmado.

(2) Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio con no mas & 51 & NO
de tres (3) meses de anticipacion.

(3) Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o del apoderado. & 51 & NO
(4) Poder debidamente otorgado en caso de que no actie directamente la persona natural o el #& s1 ™ NO
Representante Legal de la persona juridica.

(5) Copia legible del Formato de Autoliquidacion. & s1 # NO
{6) Documento técnico elaborado a partir de los Términos de Referencia o de las Guias para & sp & NO

presentacion de informacion.

(T} Certificado de uso del suelo del predio o predios donde se desarrollara la actividad de
aprovechamiento de fauna silvestre.,

(8) Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacidn, el valor cancelado debe ser el
mismo del Formato de Autoliquidacion.

* Valor Recibo * Fecha Recibo |;| * Ndmero Recibo

Observaciones
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Actividad “Revision Documentacion WebFile”

Solicitante
Razon Social GATOR S.AS. Mit | 230025012-8
Rep. Legal |ANGELA GUTIERREZ WEMERD Teléfonos | 3727528
Direccién | CR 24 D Mo. 18- 24 SUR Localidad | ANTONIO MARIND

Lista de Chequeo - EVALUACION DE PERMISOS DE APROVECHAMIENTO DE FAUNA SILVESTRE

Selicitud de otorgamiente, modificacidn o renovacion de permisos de aprovechamiento de fauna Consultar
silvestre, completamente diligenciado v firmade.

Certificado de Existencia y Representacidn Legal expedide por la Camara de Comercio con no mas Consultar
de tres {2} meses de anticipacion.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del represantante legal o del apoderade. Consultar

Poder debidamente otorgado en caso de que no actle directamente la persona natural o el Consultar
Representante Legal de |z persona juridica.

Copia legible del Formato de Autcliguidacidn. Consultar

Documento técnico elaborado 2 partir de los Términos de Referencia o de las Guias para
presentacian de informacian. Consulta

Certificado de uso dal suelo del predio o predios donde se desarrcllara la actividad de Consultar
aprovechamiento de fauna silvestre.

Recibo de pago original por concepto de servicios de evaluacion, el valor cancelado debe ser el Consultar
mismao del Formato de Autoliguidacion.

* Mo. Consignacion 6| * Fecha Consignacidn  |2018-0507 |m= * Walor Consignacién s 20000

Validaciones

£Es Jurisdiccion de la SDA7? @ s1| ™ no

Requiere Revision: Técnica Juridica

Seleccione el nombre del Profesional

En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apoyo consulta
los documentos que el tercero adjunto para el tramite desde el enlace Consultar, en el caso de
no haber adjuntado algin documento, el sistema mostrard un mensaje “NO ADJUNTO
ARCHIVO”.

La informacion suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada si
no es correcta de acuerdo con el adjunto.

Luego se encuentra el grupo de Validaciones, el cual pregunta si es jurisdiccion de la SDA. En el
caso de seleccionar la opcion “SI”, se debe seleccionar si el proceso pasa a la revisidn técnica o

juridica de acuerdo con el tramite y el nombre del funcionario que dara continuidad.

Al seleccionar revisidn técnica, el proceso avanzara a la actividad de Andlisis Técnico.
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Silvestre

Al seleccionar revisidon juridica, el proceso avanzard a la actividad de Asignar Profesional
Juridico de Apoyo.

En el caso de seleccionar la opcién “NO”, el sistema mostrard un mensaje que indica que el
proceso avanzara a la actividad de proyectar COE.

Validaciones

éEs Jurisdiccion de la SDA? ™ 5I @ NO

El Proceso avanzara a Proyectar COE

Seleccione el nombre del Profesional | |

Actividad “Revision Documentacion DocFile”

Solicitante
Razon Social CARULLA VIVERD S.A il [SED00R0ES-0
Rep. Legal  [JESUS ALBERTO OUINTERD MARIN Telbdfonas |2547BAE
Direccidn  |CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS

Lista de Chegquea

{1} 3olicitud de otorgamianto, modificacien o rencvaclon ds permisce ds aprovechamiants de fauna @ s1 & NO
2llverire, compiatamente dilgenclade y firmado.
(2) Cartifcado de Exlafencla y Reprasentaclan Legal sxpedido por 13 Camara de Comerclo con no mas @ s1 & NO
da trae |3} mazss da anticipacion.
(3) Fotocopla da |2 cadula da cludadania del regresantants legal o dal apodserado. @ sI & NO
{4) Poosr debldaments otorgado en caso ds gus no actws directamente k3 persona natural o el @ s1 & NO
Repressntants Legal de 1a paraona Juridizca. :
{5) Copla laglnla ded Formato de Autollquidacian. @ s & no
(8) Documento técnlce slaborado 2 parflr de boe Terminos de Refersncls o de |38 Gulds para @ st & no
preseniacion de Informacken. = .
{7} CeriMicada de uso del suslo del predia o pradios 0onde 8s desarrallara 13 actvidad oa @ sl & hO
aprovechamiento ds fauna elivestra,
{8) Reclbo de pago orlgingl por concepto de eerviclos de evaluackn, al valor cancelado deba zar al @ s & no
mismo del Formato de Autoliquidacian.

WValor Racibs 2000 * Fecha Recibo 0 19-04-02 m ¢ Noamers Recilba {23458

Observaciones

Validaciones

£Es Jurisdiccion de la SDA? @ =1| & no
Requiere Revisidn: I Tecnlea ~ Juridica
Sefeccione el nombre del Profesiona
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En esta actividad el profesional técnico responsable o profesional técnico de apoyo revisa la
lista de los documentos que el tercero adjunto para el tramite. En el médulo de documentos se
pueden descargar abriendo el radicado de entrada.

La informacion suministrada por el tercero del recibo de consignacion puede ser modificada si
no es correcta de acuerdo con el adjunto.

Luego se encuentra el grupo de Validaciones, el cual pregunta si es jurisdiccion de la SDA. En el
caso de seleccionar la opcidn “SI”, se debe seleccionar si el proceso pasa a la revisidn técnica o
juridica de acuerdo con el tramite y el nombre del funcionario que dard continuidad.
Al seleccionar revisién técnica, el proceso avanzard a la actividad de Analisis Técnico.

Al seleccionar revisidn juridica, el proceso avanzard a la actividad de Asignar Profesional
Juridico de Apoyo.

En el caso de seleccionar la opcién “NO”, el sistema mostrara un mensaje que indica que el
proceso avanzara a la actividad de proyectar COE.
Actividad “Analisis Técnico”

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archiva
2019ER00603 2019-05-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ER00G03

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. Mit 830085912-3

Representante Legal |ANGELA GUTIERREZ VEMEROD

Direccidn CR 24 DNo. 18- 24 SUR Localidad ANTONIO NARING | Teléfono 3727588
VALIDACIONES
¢La informacion es suficiente y adecuada? @ s1 & nNo

El proceso avanzard al Registro de la Visita Técnica
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En esta actividad se puede visualizar el radicado de entrada y la informacion del tercero. Luego
se encuentra el grupo de validaciones en la que se pregunta si la informacién es suficiente y
adecuada.

En el caso de seleccionar la opcidon “SI”, el sistema muestra un mensaje en el que indica que el
proceso avanzara a la actividad “Registro de la Visita Técnica”.

En el caso de seleccionar la opcidn “NO”, el sistema muestra un mensaje en el que indica que
el proceso avanzarad a la actividad “Proyectar Requerimiento”.

VALIDACIONES

¢La informacion es suficiente y adecuada? & si| @ nNo

El proceso avanzara a Proyectar Requerimiento

Actividad “Registro Visita Técnica”

RADICADOS DEL PROCESO

MNimero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archive
2019ERD0G03 2019-03-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERO0GD3

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero Mit
Representante Legal

Direccion Localidad Teléfono

I Aspectos Legales | B Antecedentes || I8/ Descripcidn del Proyecto || I8 Descripcidn de la Visita

Aspectos Legales Iniciales

* Tipo de Solicitud |;| MNo. de Expediente |:|

Asunto

Objetivo
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En esta actividad se ingresa la informacidn obtenida en la visita de acuerdo con el formato del
acta de visita.

En la parte superior de la forma se encuentra el maestro detalle para visualizar el o los

radicados del proceso. Luego se encuentra la informacion general del tercero que llevo a cabo
la radicacion.

Los grupos o tabs corresponden a los items del acta de visita:

e Aspectos Legales

| &3 Aspectos Legales " I8l Antecedentes || |& Descripcion del Proyecto || &8 Descripcion de la Visita

Aspectos Legales Iniciales

* Tipo de Solicitud  Modificacidn y Renovacion de permiso'lv| MNo. de Expediente 1376 | |
Asunto ASUNTO
Objetivo OBJETIVO

En el campo “Tipo de Solicitud”, se debe seleccionar de la lista desplegable la opcidn
requerida:

* Tipo de Solicitud |Modificacion y Renovacion de permiso '|v

Modificacion v Renovacion de
parmiso vigente

Otorgamiento de permiso nuevo

Modificacion de permiso vigente

Renovacidn de permisc vigents

De igual manera, se debe seleccionar del campo autocompletable el nimero de expediente:

MNo. de Expediente sdg | |
SDA-2015-001349 qz43|
SDA-002-2018-001357
1357
SDA-003-2018-001371
1371
SDA-D03-2018-001372
1372
SDA-D01-2018-001373
1373
SDA-003-2018-001374
1374
SDA-D01-2018-001375
1375
SDA-004-2018-001376
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e Antecedentes

‘ Aspectos Legales H Antecedentes || Descripcién del Proyecto ” Descripcion de la Visita

Silvestre

Antecedentes

| [ Guardar | & Agregar |

MNimero Radicado Fecha Radicado Descripcion Inlcuir?
2012EE122016 2012-10-09 0747 |PRUEBA 4
2 2012EEQQ005 2018-01-02 07:35:|RADICADO v
3 2018EE00005 2018-01-02 07:35:|SALIDA v

En el maestro detalle de antecedentes se agregan los radicados que correspondan al tramite y
al tercero. Al dar clic en el botén guardar, se almacenaran todos los registros, pero en la
plantilla del concepto técnico solo aparecerdn los que tengan chequeado el campo incluir.

e Descripcién del Proyecto

‘ Aspectos Legales H Antecedentes H Descripcidn del Proyecto || Descripcién de la Visita ‘

Aspectos Legales del Permiso Vigente

Resolucién Inicial 2765825 la Fecha Ejecutoria  2018-01-11 000 ||
Resolucién Actual 2876447 ) Fecha Ejecutoria  2019-01-17 ||
Forma de Otorgamiento | Autorizacién |:| \igencia 2021

Aspectos Técnicos del Permiso Vigente

| Reporte Especies Autorizadas | | Reporte Actividades Autorizadas |

| Reporte Estado Especimenes | | Reporte Puntos Autorizados |

En el grupo de “Aspectos Técnicos del Permiso Vigente” se encuentran cuatro (4) botones los
cuales invocan los respectivos reportes, dependiendo de la informacion almacenada
anteriormente del tercero:

- Reporte Especies Autorizadas

- Reporte Actividades Autorizadas
- Reporte Estado Especimenes

- Reporte Puntos Autorizados
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Silvestre
Aspectos Técnicos para el Permiso Nuevo 6 Modificacion / Renovacion Permiso Vigente
Actividades a Autorizar
W Procesamiento & Transformacion W Comercializacién ¥ Bodegaje
W Exhibicién W Otra Actividad * Cual? OTRA

Especies a Autorizar

JﬂGuardar & Agregar | i Eliminar

MNombre Cientifico Clase Familia Orden
1 Caiman crocodilus vacaré Reptilia Alligatoridae Crocodylia
2 Acrochordus javanicus Reptilia Acrochordidae Sguamata

Estado de los Especimenes

W Animales Preservados W' Animales Disecados W Pigles Crudas W' Pizles en Crosta
W Animales Vivos W Pizles Terminadas W Pigles Wet Blue W Productos
W Otro Estado * Cual? OTRO
Puntos a Autorizar

J |4 Guardar | &= Agregar | 3 Eliminar

Sede Direccion Teléfono Procesamiente | Transforma
1 B860002095-9 C57 CL 57 MNo. 21- 38 2358479 v v
4 3

Resumen
Resumen RESUMEN

En el maestro detalle de “Especies a Autorizar”, se debe seleccionar de la lista desplegable el

nombre de la especie; la informacidn restante el sistema la precargard de forma automatica en
el momento de dar clic en el botén Guardar.
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e Descripcién de la Visita

I Aspectos Legales ” Antecedentes ” Descripcion del Proyecto H' Descripcion de la Visita '}

Tipologia del Concepto Técnico

* Tipologia de Concepto Técnico | CT-Vivos g

Informacion de la Visita

| |5 Guardar | 4 Agregar | % Eliminar |

Fecha Visita | Mumero Acta Razdon Social Visitada Principal o0 Sede Momi
1 2019-04-01 1234 860002095-9 860002095-9 C5T CARULLA VIV

Registro Fotografico

| (3 Guardar | 4 Agregar | 5 Eliminar |

Foto Descripcian
1 Archivo en el Servidor ... CABALLO
2 Archive en el Servidor .. HIFOPOTAMO

En el campo “Tipologia de Concepto Técnico”, se debe seleccionar de la lista desplegable la
opcién requerida:

Tipologia del Concepto Técnico

* Tipelogia de Concepto Técnico | CT-Vivos -

CT-Vivos
CT-Inertes
CT-Oftros

Al finalizar de ingresar la informacion, debe dar clic en el botén Avanzar para pasarala
actividad de proyectar el concepto técnico.
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Silvestre
Actividad “Proyectar Concepto Técnico”
Docurnentos
2 Concepto Técnico
# Pizntilla: €T Fsuna 251
Documenfio: Concepto Tecnice (Descargar docurmenta) (Modificar este borador) (Editar en MS5Word) (Aduntos 0 )
RADICADOS DEL PROCESO
Mimero Radicado| Fecha radicado Diescripcicn Tipo documento Archivo
2018ERD0423 2018-04-03 Ewvaluacicn de Permiso de Oficso Rlecibido Z018ERDO422
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero CARULLA WIVERO 5.A. Nit | 880002085-8
Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN
Diireccidn CL 74 Mo. 26 - 40 Localidad | BARRICS UNMIDCS Teléfono | 2547285

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar el borrador

[ GUARDAR

PROFESIOMAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccions 2l funcionaric que revisara el documento

Observaciones |ERRCR COMCEPTO TECHICD

En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botén
GUARDAR, para generar el borrador del Concepto Técnico; se descarga la plantilla desde el
enlace “Descargar documento” para ser modificado por el profesional técnico y
posteriormente desde el enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento.
Finalmente se escoge el nombre del funcionario que lo revisara.
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Silvestre
Actividad “Revisar Concepto Técnico”
RADICADOS DEL PROCESO
MNimero Radicade| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archive
2019ERDD423 2018-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2018ER00423
2018EEDD425 2018-04-04 Evaluacion de Permiso de Recohuecidn Intema -
2
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Uitima Wersion Borrador
2018-04-05 10:33:15 2 Fequenmiento
2018-05-02 08:55:53 1 Concepto Tecnico
ARCHIVOS ADIJUNTOS
Archivo adjunto
& 1 & ND

iSe encuentra correctaments proyectado el documento?

FUNCIONARIO DESTINO
* Funcionaric que revisara

Observaciones ERROR COMCEPTO TECNICO

En esta actividad, permite visualizar el concepto técnico y valida si esta correcto o si requiere
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrard un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Actividad “Firmar Concepto Técnico”

En esta

técnico para su correccion.

s RADICADDS DEL PROCESD

Silvestre

Mimero Radicado| Fecha radicado Dlescripcion Tipa documenio Archivo
19ERDMO423 2019-04-03 Evaluacion de Permisa de (Oficia Recibida 2018ER004E
2 2019EE0DL 25 2019-04-04 Evaluacion de Permiza de Resolucion Imerna 2018EED0425
3 M19EEML 3G 2019-04-04 Evaluacion de Permisa de Oficia de Salida 2018EE00426
4 H19EE0D4 3T H019-04-04 Evaluacion de Permiza de Oficia de Salida 2018EE00427
|
- BORRADORES PROCESD
Fiacha craaclan Litima varakon Ecrradar
2019-04-05 10:33:15 2 Reguerimiento
ki 2019-05-02 09:55:53 1 Cancepln Tecnico
|
+ ARCHIVOS ADIUNTOS
Archivo adjunio
-
iSe encuentra correctamente proyectado el documents? P ol

- FUNCIONARIO DESTING

* Seleccione & funconano gue cofregira el documento

Obseryacinnes

ERROR COMCEPTO TECHICD

actividad, el funcionario encargado puede revisar el concepto técnico y decidir si
aprueba y firma el documento; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma,
dar clic en GUARDAR. En caso de no aprobarlo, debe seleccionar el nombre del profesional

Luego de firmar, debe seleccionar el nombre del funcionario que continuara con el tramite.
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Silvestre
Actividad “Asignar Profesional Juridico”
RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERQ0423 2019-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019EROD4

2 2019EED0425 2019-04-04 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 2019EEDD4

g 2019EED0428 2019-04-04 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDD4 ™

3

INFORMACION DEL TERCERD

Empresa / Tercero CARULLA VIVERD S.A.

Representante Legal |JESUS ALBERTO QUINTERO MARIN

Direccién CL74 Mo 26- 40

PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

Seleccione el funcionario que realizara el tramite

Localidad BARRIOS UNIDOS

Mit | &60002095-9

Teléfono 2547896

En esta actividad el Profesional Juridico Responsable selecciona el nombre del profesional
juridico de apoyo que continuara con el tramite de acuerdo con los documentos allegados y el

concepto técnico generado.

Actividad “Proyectar Resolucién / Citacion”

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Resolucidon y Citacién.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacion
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacion, se agregan mas registros y el sistema, al
dar clic en el boton GUARDAR, generard los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.
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En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que
revisard los documentos.

ls,gur.'_\- Dooumentoc
& Flanffa: CITACION Fauna 26 W1

Docomerdor Ciackin para Nolfcackn Resclucidn 1 [Descargar documenind (Modificar este bomador]  (Ediar en WISWaord) (8dpanbos O )
& Flanfifa: RESOLUCICN FALIMG 76 W
Documerior Resalucidn [Descargar documenin) (Modificar este bomador]  [Ediar en MSWord) (dpanbes O )

- RADICADOS DEL PROCESD

Mdimero Radicado| Fecha radicado Derscripoion Tipa documenio Archiva
201 SERDOEZS 2015-04-03 Evaluacitn de Pammiso de Oficin Recibida 201 SERDD2E

- INFORMACION DEL TERCERG

Empresa | Tercero CARLILLAVIVERD SA. Nit  |BS00020as-6
Representants Legal | JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN

Direccidn CL 74 Mo 26 - 40 Localidad |RARRIOS UNIDOS TiléTona 2EATALE

- Creacidn de Citacion

| (d Guardar | 4 Agregar | % Eliminar
Tipo de Persona | Tipo de documenio Encabezado dooumenio Nomire de la persar
4| Parsana Juridica  |Resalucicn RESOLLUCEON PRUEBA CARULLA WIVERD 5.
4 3
- GENERAR BORRADORES

Dé clic en el boten "GUARDAR" para generar los borradores

[ cuamoar |

- PROFESIONAL JURIDICO RESPONSABLE

Seleccione &l flunGonano gue revisara ks documentos l'-il

Observaciones
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Silvestre
Actividad “Revisar Resolucion / Citacion”
RADICADOS DEL PROCESD
Momero Radicade| Fecha radicado Drescripeidn Tipe documente Archive
2018ERDD423 2018-04-03 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido
2010EEDD425 2012-04-04 Evaluacion de Permiso de Reschucion Intema -
3
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Ulitima Version Borrador
2019-04-05 10:33:15 Regquenmiento
2018-05-07 11:24:07 Resolucicn -
3
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunte
™ 51 # NO

iSe encusntra correctaments proyectados los documentos?

FUNCIONARIO DESTING
* Funcionario que revisard

Observadones

En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.
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Silvestre
.o . ‘e .z . )
Actividad “Firmar Resoluciéon / Citacion
¢ RADICADDS DEL PROCESD
Mimero Radicado| Fecha radicado Dle=crpcion Tipa documenio Archivo
M19ERDOEST 2019-05-05 Evaluacion de Permiza de Oficin Recibida 201 5ER00EE1
2 20 19IEDDESZ 2019-05-08 Evaluacitn de Permizo de Conceplo Técnica 201 HEDDES2
d
+ BORPADOQRES PROCESD
Facha cregclon Litima Warakon Borradar
019-05-06 15:13:08 1 Resoluciin s
Fl 2019-05-08 15:13:08 1 Citacion para Motificaciton Resolucian 1 -
L] 3
|
- ARCHTWOS ADIUNTOS
Archivo adpunio
-
£5e encuentran correctaments proyectadas los documentas? =1 ® No
» FUMCIOMARIO DESTINGD
* Seleccione e lundonario gue corregira 108 dotumentos D
O Ervaciones

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el tramite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyectd los documentos.
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. e “ . .z . ez _p
Actividad “Notificar Resolucién / Citacion
RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ER00651 2018-05-08 Evaluacion de Permiso de Cficio Recibido 2019ERQDG51
2 20191E00852 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Concepto Técnico 2019IE00652
3 2019EED0G53 2019-05-08 Evaluacién de Permiso de Acto Administrativo 2019EEDDGS2
4 2019EE00654 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EE00654
5 2019EED0E55 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0BSS -
Validacion

¢ Se Notificara el documento?

Seleccione el funcionario que realizara la Notificacian

© s1 & nNo

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el acto administrativo. Al
dar clic en AVANZAR el sistema muestra el mensaje donde informa que se cred una instancia

del proceso de notificaciones y se finalizara el proceso.

Actividad “Proyectar COE”

Documentos

0{; COE

# Piantilla: COE Fsuna 261

Documento: Oficio (Descargar documenta) (Modiicar este borrador) (Editar en MEWord) (Adjuntos 0 )

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Diescripeion
2019ER0DE55 2018-05-08 Evaluacion de Permizo de

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa | Tercero GATOR S.AS.

Reprasentants Legal AMNGELA GUTIERREZ WENERO

Direccidn CR 24 D No. 18- 24 SUR Localidad | ANTOMIO NARING

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el botdn "GUARDAR" para generar el borrador

| GuarDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPONSABLE

Seleccione el funcionario que revisara el documento

Cbservacionss

Tipo documento

Oficio Recibido

Archivo

2018ERD0G56

Nit | 8300858128

Telsfonao

3727538
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En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botdn
GUARDAR, para generar el borrador del COE; se descarga la plantilla desde el enlace
“Descargar documento” para ser modificado por el profesional y posteriormente desde el
enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se escoge el
nombre del funcionario que lo revisara.

Actividad “Revisar COE”

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicsdo| Fecha radicado Descrigeion Tipo documento Archiva
2010ER00G55 2019-05-08 Ewvaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2019ERODS55

BORRADORES PROCESD

Fecha creacion Ultima Version Barrador
2010-05-08 18:16:21 Cficio

[

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunte

-
iSe encuantra correctaments proyectado el documento? O s No

~ ~
iSe reqguiers de otra revision? 51 no
FUNCIOMARIO DESTING
* Geleccione el funcicnario que

firmara el decumento
Obszervaciones PRUEBA COE

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si estd correcto o si requiere de
modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrara un mensaje
en el que valida si se requiere de una segunda revisién o en su defecto se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmara el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Actividad “Firmar COE”
RADICADOS DEL PROCESD
Mumero Radicado| Fecha radicado Descrpcion Tipo documento Archiva

1 2018ERD0G54 2013-05-08 Evaluacion 4= Permiso d2 OMicic Recibido 2013ER00556

BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Ultima Versicn Borrador

1 2019-05-08 18:16:21 4 [Officio |

ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjuentc

iSe encuentra correctaments proyectado el documeanto? ™ o1 ™ NO
FUNCIONARIO DESTING

¥ — - - . .

Seleccione el funcionario gue comegira el documento

Observaciones PRUEBA COE

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si lo aprueba
y firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en el botén
“Firmar Documento” e ingresar el nombre del funcionario que continuard con el tramite. En
caso de no aprobarlo, se debe seleccionar el profesional que modificara el documento.

Pdgina 24 de 37




Manual del Usuario - Evaluacién de Permisos de Aprovechamiento de Fauna

Silvestre
Actividad “Enviar COE a Correspondencia”
RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERODG56 2019-05-08 Evaluacién de Permiso de Oficio Recibido 2019ERO0G56
2 2018EEDOEST 2019-05-08 Evaluacian de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDGET
Validacion

¢ Se enviara COE a Correspondencia?

@ 51 © NO

En esta actividad, se puede visualizar el documento ya firmado y radicado. Se debe decidir si el
documento serd enviado a correspondencia para que el sistema realice la tarea y muestre el
numero de proceso con el que se instancio.

Actividad “Asignar Profesional Juridico de Apoyo”

RADICADOS DEL PROCESOQ

Mumero Radicade| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERQDSG56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERQDG56
2 2019EEDDEST 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDOEST
»
INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. Nit 8300850812-8
Representante Legal |ANGELA GUTIERREZ VENERD
Direccign CR 24 D No. 18- 24 SUR Localidad ANTONMIO NARING | Teléfono 3727588

PROFESIONAL JURIDICO DE APOYO

Seleccione el funcionaric que realizara el tramite

En esta actividad el Profesional Juridico Responsable selecciona el nombre del profesional
juridico de apoyo que continuara con el tramite de acuerdo con los documentos allegados.
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Silvestre
Actividad “Verificacion Juridica”

RADICADOS DEL PROCESO

Mimero Radicado| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo

2019ERO0G56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ER00G56

2 2019EED0B5T 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EEDDGST
»

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa / Tercero GATOR S.AS. MNit 830085912-3
Representante Legal |AMNGELA GUTIERREZ VENEROD
Direccidn CR24DMNo. 18-24 SUR Localidad ANTOMIO NARIND | Teléfono 3727538

VALIDACIONES

¢Esta completa la documentacion entregada? @ s1 & NOo

El proceso avanzard a Consulta y Apertura de Expediente

En esta actividad el profesional juridico de apoyo revisa la informacidon y define si esta
completa. En el caso de seleccionar la opcion “SI”, el sistema muestra el mensaje que el
proceso avanzara a la actividad “Consulta y Apertura de Expediente”; en el caso de seleccionar
la opcién “NO”, el sistema muestra el mensaje que el proceso avanzara a la actividad
“Proyectar Requerimiento”.

Actividad “Consulta / Apertura Expediente”

Consulta de Expediente

¢El Tercero ya tiene expediente? @ s1l & no
Nimero de Expediente

Seleccione el NUmero de Expediente | |

En esta actividad, el profesional juridico de apoyo selecciona si el solicitante ya posee en la
entidad algun expediente. Si posee expediente, debe agregar el nimero; en el caso de no
poseer expediente, el sistema despliega un campo para que escoja el nombre del funcionario
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gue se encargara de realizar la apertura. Se creard una instancia del procedimiento de

“Apertura de Expediente”.

Consulta de Expediente

¢ El Tercero ya tiene expediente?
Apertura de Expediente

Seleccione el funcionario encargado de la apertura del Expediente

Actividad “Proyectar Auto de Inicio / Citacion”

 SI| @ NO

INFORMACIGN DEL TERCERD

Wiimers du Expudivnt

GENERAR BORIEADONES

D# olio an ol boltn “BUARDAR" para ganerar ios bomadons

CUAIAI

PROFESISNAL JURIDICO RESPORSABLE

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Auto de Inicio y Citacion.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacidén
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacidn, se agregan mas registros y el sistema, al
dar clic en el botdn GUARDAR, generara los respectivos borradores.

Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que

revisard los documentos.
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Actividad “Revisar Auto de Inicio / Citacion”

Mimero Radicado| Fecha radicado Descripcitn Tipa documnenta frchiva
i 2019-05-08 Ewaluacitn de Permizo de Oficio FRec 2018 G
Z019EEQDGST 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 201 SEEMDEST
BORRADORES PROCESD
Facha creaclon Litima varakon Earradar
2019-05-09 10:57:32 3 A o
2019-05-09 10:57:32 1 Ciacitn para Motificacitn Ao 1

ARCHIVOS ADIUNTOS

Archivo adunto

i
=

i5e encuentra comectamente proyectados los documentos?

FUNCIONARIO DESTING
* Funcianaries que ravisara

PRUEBA ALUTO DE INICIO

En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrara un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.
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Actividad “Firmar Auto de Inicio / Citacion”

FecEE CrRESET Wb Verden Earmador

L5 enousntran cormectamesnte proyectacos oS cooumesning L) L

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el trdmite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté los documentos.
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Actividad “Notificacion Documentos”

RADICADOS DEL PROCESO

Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipe documento Archivo
2019ER0O0G56 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de COficio Recibido 2019ERO0E56
2 2019EE00657 2019-05-08 Evaluacion de Permiso de Cficio de Salida 2019EED0G5T
2019EED0G59 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 2019EED0G59
2019EE00660 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0GE0
Validacion
¢ Se Notificara el documento? @ s1l & no

Seleccione el funcionario que realizara la Motificacidn | |

Seleccione el funcionarie que realizara el Analisis Técnico | |

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificard el auto de inicio y las
citaciones. Igualmente, se escoge el nombre del profesional técnico que realizard el analisis
técnico. Al dar clic en AVANZAR se creara una instancia del procedimiento de notificaciones.

Actividad “Proyectar Requerimiento”

Docurmemntos
(9 Requerimiento
# Piantila: Reg FAUNS 2541
Documenfo: Requenmisnto (Descamar docurmenta) (Modificar este borradory (Editar 2n MSYord) (Adjuntos O )

RADICADOS DEL PROCESD

Mimero Radicadoe| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2010ERDDGG1 2018-05-00 Ewaluacign de Permiso de Oficio Recibido 201 BERD0G61

INFORMACION DEL TERCERO
Empresa [ Tercero CARULLA VIWERO S.A. Mit 880002085-0
Aeprasentants Legal | JESUS ALBERTO QUINTERD MARIM

Direccidn CL 74 Mo. 25 - 40 Localidad  BARRICS UNMIDDS Teléfono | 2547825

GENERAR BORRADOR

Dé clic en el botdn "GUARDAR" para generar el borrador

| GuARDAR

PROFESIONAL TECNICO RESPOMSABLE

Seleccione &l funcionario que revisars el documento

Observacionss
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En esta actividad el sistema muestra un mensaje en donde indica que debe dar clic en el botdén
GUARDAR, para generar el borrador del Requerimiento; se descarga la plantilla desde el enlace
“Descargar documento” para ser modificado por el profesional juridico y posteriormente
desde el enlace “Modificar este borrador”, cargar el borrador del documento. Finalmente se
escoge el nombre del funcionario que lo revisara.

Actividad “Revisar Requerimiento”

RADICADOS DEL PROCESQ

Mimero Radicade| Fecha radicado Descrigeion Tipo documenta Archivo
2018ERG0GE1 2019-05-09 Ewaluacion de Permiso de Oficic Recibido 2018ERODGE1

BORRADORES PROCESD

Fecha creacion Ultima Version Borrador
2018-05-09 14:18:07 3 Requerimients

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo sdjunto

~ ~
iSe encuentra correctamente proyectado el documento? s NO

FUNCIOMNARIO DESTING
* Funcionario que revisara

Obzervaciones FRUEBA REQUERIMIENTO

En esta actividad, permite visualizar el documento y valida si estd correcto o si requiere de
modificaciones; en el caso de dar visto bueno al documento, el sistema mostrard un mensaje
en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe escoger el
nombre del funcionario que aprobara y firmard el documento; en caso contrario, se debe
escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlo.
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Actividad “Firmar Requerimiento”

BORRADORES PROCESD

Facha creaclon uitima \iaraion Ecarador
2019-05-09 14:18:07 2 R mans

ARCHIVOS ADIUNTOS

Archiva adjuntn
iSe encuentra comectamente proyectado el decumente? & =1l @ no
FUNCIONARIO DESTIND
* Seleecione el funcisnano que corregird el documments
Olservaciones PRUEEA REGUERIMIENTO

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar el documento y decidir si lo aprueba
y firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefia de firma, dar clic en el botén
“Firmar Documento” e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el tramite. En
caso de no aprobarlo, se debe seleccionar el profesional que modificara el documento.

Actividad “Respuesta a Requerimiento”

Documentos Radicados

Mamero radicado  Fecha Radicado Descripcion Tipo Documento Archivo
2019ERQ0G61 2019-05-09 Evaluacién de Permiso de (Oficio Recibido 2019ER00661
2 2019EE00662 2019-05-09 Evaluacién de Permiso de Oficio de Salida 2019EE00662

Informacién del Tercero

Empresa / Tercero CARULLA VIVERO S A Nit 850002095-9
Representante Legal | JESUS ALBERTO QUINTERD MARIN

Direccion CL 74 No. 26 - 40 Localidad BARRIOS UNIDOS Teléfono 2547896

Validaciones
¢ Se recibié respuesta a Requerimiento? # s1| @ nNo

Seleccione el funcionario que realizard el trémite ‘ |

El proceso avanzard a Auto de Desistimiento
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En esta actividad se valida si el usuario dio respuesta al requerimiento. En el caso de
seleccionar la opcién “SI”, el sistema muestra la opcién de escoger si el proceso avanza al
grupo técnico o al grupo juridico. En el caso de seleccionar la opcidon “NO”, el sistema muestra
un mensaje en el que indica que el proceso avanzard a la actividad de “Proyectar Auto de
Desistimiento”.

Actividad “Proyectar Auto de Desistimiento / Citacion”

i wouammEL:
& Slantia

RADICADOS DEL PROCESD

Mamero Radicado| Fecha adicada Derscripeitn Tipo documenio Archiva

2018-05-09 Evaluacion o

H1SEENDEE2 2018-05-09 Evaluaric

INFORMACIGN DEL TERCERO

Emprasa f Tercero

Regresentante Legal JEBLIS ALBERTO QUINTERD MARIM

Diraccidn CL 74 Moo 26 - 40 Localidad |BARRIOS UNIDOS elalfong 25ATHLE

Creacidn de Otaciin

& Guardar | 4 Agregar | ® Eliminar

menio HNombire de la persar
PRUEBA AUTO DESISITMIENTO JESUS ALBERTO QUL
PRUEBA AUTO DESISTIMIENTO CARULLAVIVEROD 5.4

Tioo de Persana | Tipa de documenta

[

GEMERAR BORRADORES

Dé clic en el boton "GUARDAR" para generar los borradores

| GUARDAR

PROFESIONAL JURIDICO RESPONSABLE

Selectione @ Munconano gue revisara s documentos

Obeervacionas

En esta actividad se generan dos tipos de documentos al tiempo: Auto de Desistimiento y
Citacién.

En la forma, se visualiza un maestro detalle en donde se agrega en cada registro la informacién
de la citacion. Si se requiere crear mas de una citacidn, se agregan mas registros y el sistema, al
dar clic en el botdn GUARDAR, generard los respectivos borradores.
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Luego de generar los borradores, se deben descargar para sus respectivas modificaciones y
desde el enlace de modificador los borradores, se cargan las nuevas versiones.

En el grupo de Profesional Juridico Responsable, se selecciona el nombre del funcionario que
revisara los documentos.

Actividad “Revisar Auto de Desistimiento / Citacion”

RADICADOS DEL PROCESO

Momero Radicado| Fecha radicado Drescripeidn Tipe documento Archive
2010ERDQEE1 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido

2019EEDDSE2 2018-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficie de Sakida

BORRADORES PROCESD

Fecha creacion Ultima Yersicn Borrador
2018-05-00 14:41:43 5 Aute_Desistmiento
2010-05-00 14:41:42 i Citacicn para Motificacion Auto 1 -

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo adjunto

:  SI € NO
iSe encuentra correctaments proyectados los documentos?

FUNCIOMNARIO DESTING
* Funcionario que revisara

Obszervadiones FRUEBA AUTO DESISTE

En esta actividad, permite visualizar los documentos y valida si estan correctos o si requieren
de modificaciones; en el caso de dar visto bueno a los documentos, el sistema mostrard un
mensaje en el que valida si se requiere de una segunda revision o en su defecto se debe
escoger el nombre del funcionario que aprobard y firmara el documento; en caso contrario, se
debe escoger el nombre del funcionario que se encargara de modificarlos.
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Actividad “Firmar Auto de Desistimiento / Citacion”
RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicada| Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2018ERDOEE1 2018-05-08 Ewszluzcion de Permiso de Oficic Recibido
2 2018EEDDGGZ 2018-03-08 Ewaluzcion de Permiso de Oficio de Salida
BORRADORES PROCESD
Fecha creacion Ulitima Version Borradaor
2018-05-08 14:41:43 li Aute_Desistimiento
o 20108-05-00 14:41:43 1 Citacicn para Motficacion Auto 1 -
3
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo adjunte
iSe encuentran correctamente proyectados los documentos? ™ 51 & NO

FUNCIONARIO DESTING
¥ Geleccione el funcicnaro que comegira los documentos

Observadones PRUEBA AUTO DESISTE

En esta actividad, el funcionario encargado puede revisar los documentos y decidir si son
aprobados para la firma; en caso de aprobarlo, el sistema solicita la contrasefa de firma, dar
clic en GUARDAR e ingresar el nombre del funcionario que continuara con el trdmite. En caso
de no aprobarlo, se devolvera al profesional juridico que proyecté los documentos.
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Actividad “Notificar Auto de Desistimiento / Citacion”
RADICADOS DEL PROCESO
Mumero Radicado  Fecha radicado Descripcion Tipo documento Archivo
2019ERD0G81 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio Recibido 2019ERD0G61 -
2 2019EE00662 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0662
3 2019EE00GG4 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Resolucion Interna 2019EEQ0GG4
4 2019EED0GE5 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0G65
5 2019EED0GE5 2019-05-09 Evaluacion de Permiso de Oficio de Salida 2019EED0GEEE
Validacidn

¢ Se Notificara el documento?

Seleccione el funcionario que realizarad |a Notificacidn

@ SI| " NO

En esta actividad, se escoge el nombre del funcionario que notificara el auto de desistimiento y
las citaciones. Al dar clic en AVANZAR se crearda una instancia del procedimiento de

notificaciones.
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